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Guatemala 15 de febrero de 2017.

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De.la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo_ por Servicios
Profesionales Numero 1240-2017, correspondiente al periodo del 01al15 de febrero del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A ndmero

69.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Reuniones de trabajo con personal asignado a la Admision, para seguimiento de las
actividades realizadas.
Atender personalmente a solicitantes de empleo
Elaboracion de programa de actividades de recontratacion de Promotores
Revision de expedientes de candidatos a puestos conformados por Asistentes de
Admision.
5. Levantado de acciones de proceso de Admision
6. Elaboracion de cuadro de control de expedientes
7. Entrevistas de candidatos a puestos de vigilantes
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se efectuaron tres reuniones de una hora de duracién cada una para establecer
prioridades de trabajo en personal asignado al proceso de Admisién, con el
proposito de dar celeridad al tramite de documentacién de cada candidato.

2. Atencién personal de aproximadamente 10 personas para dar seguimiento a su
documentacion para ocupar un puesto en el Viceministerio.

3. Se elaboré programa con las actividades de recontratacion de Promotores a
efectuarse durante los meses de febrero y marzo del presente afio. ’

4. Revisién de veinte expedientes de candidatos a posiciones dentro del
Viceministerio, elaborados por el personal de Admision, previo al traslado de firma
de la Delegada.

5. Se inici6 el levantamiento de acciones que realiza el personal de Admision para la
contratacion de personal del Viceministerio.

6. Se elaboré cuadro de control con informacién de acciones de los expedientes de
candidatos asignados a tres asistentes de Admision.

7. Realizacion de treinta entrevistas personales a candidatos para puestos de
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